
プレイリストを作成する

プレイリストを作成する
視聴者へ配信・視聴者の操作

視聴者へ配信・視聴者の操作
その他の設定や機能

その他の設定や機能

社員番号など認証視聴者を登録する

社員番号など認証視聴者を登録する

機能の概要とメリット

機能の概要とメリット

設定の手順

設定の手順

お問い合せ

お問い合せ

「プレイリスト」機能について
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01
02

02
03

03
04

04



視聴分析

機能の概要とメリット

誰が何点獲得

しているんだろう

2

視聴ログは動画編集画面

にある「視聴分析」ボタ

ンから確認できます。

プレイリストの認証視聴者の設定を利用すると・・・プレイリスト 使用前

目次

目 次



機能の概要とメリット

社員の名前

 ItoさんKatoさんの

得点が確認できた

3

Ito

Kato

Nakamura

Matsumoto

わかること

 受講状況

- いつ視聴完了したのか

- 何本動画を確認しているか

選択結果

- 正解 or 不正解

- 興味のあるスライド
※テスト・アンケート・目次などを設定した場合

外部リンクをクリックしたかどうか

テストの合否や得点

等

プレイリスト 使用後

目次

目 次



既認証視聴者設定すると作成者は視聴者IDごとの閲覧進捗を把握できます

※ 詳しくは「ログ分析機能の使い方」をご参照ください
できること

機能の概要とメリット

4

プレイリストを利用すると、複数の動画をまとめた配信ページが作成できます。

プレイリストは視聴側に、IDとパスワードを使ったログイン(認証視聴者設定)を必須にすることができます。

配信ページのイメージ ログイン画面

プレイリストURLと

ログインID＋パスワードを

把握していないと動画を視聴できない

プレイリスト とは？

ログ分析機能の使い方

ログ分析機能の使い方

目次

目 次

https://info.pip-maker.com/manual/pdf/PIP-Maker_report.pdf


機能の概要とメリット

5

視聴者IDは「視聴者グループ」で管理します。まずグループを作成し、その中に視聴者IDを登録します。

プレイリストの内容に応じて、閲覧を許可する視聴者グループを選択できます。

視聴者IDの管理

営
業
部
の
プ
レ
イ
リ
ス
ト

視聴可能視聴可能

新
人
の
プ
レ
イ
リ
ス
ト

視聴可能視聴可能

【営業部】の視聴者グループ 【新人】の視聴者グループ

【新人】と【営業部】

に登録されたTanaka

はどちらのプレイリ

ストも視聴できる

目次

目 次



研 修
プレイリスト

営業推進
プレイリスト

営業部・新人のグループを
両方登録

機能の概要とメリット

6

プレイリストに複数の視聴者グループを登録できます

グループの登録① グループの登録②

【全社員研修】プレイリスト
を作成

【新人】グループ

【営業部】グループ視聴可能

視聴可能

営業部・新人の
視聴者グループに

登録されていないID

視聴不可

視聴者グループは複数のプレイリストに登録できます

視聴可能

視聴可能

視聴者IDには登録上限数があります。上限数はご契約内容により異なります。

同一の視聴者IDを複数のグループに登録しても、１つのIDとして管理される為、重複カウントはされません。

【○○○】
視聴者グループ

目次

目 次



設定の手順

社員番号など認証視聴者を登録する

社員番号など

認証視聴者を
登録する

プレイリストを作成する

プレイリスト
を作成する

視聴者へ配信視聴者の操作

視聴者へ配信

視聴者の操作

STEP STEP STEP STEP

8ページ

8ページ

19ページ

19ページ

25ページ

25ページ

31ページ

31ページ

7

その他の設定や機能

その他の

設定や機能

目次

目 次



認証視聴者を登録する

8

「認証視聴者」をクリック1

プレイリスト編集の権限がない、

以下の権限でログインしている

可能性があります

が表示されない場合

※ ご自身の権限については、管理者に
ご相談ください

⚫ 制作者

⚫ ログ分析者

⚫ 閲覧者

目次

目 次



認証視聴者を登録する

9

「視聴者グループ」を登録する2

◎ご活用イメージ

例）社内研修動画を作る場合

⚫ 全社員

⚫ 営業部

⚫ 新人研修

（例：全社員）

（例：全社に配信する時に使う）

目次

目 次



認証視聴者を登録する（新規  or 登録済み）

10

[視聴者IDを新規登録する]か[登録済み視聴者IDの追加]を選択する3
新規登録をするIDは、「視聴者IDを新規登録する」を選択してください。

他チームや別グループで既に登録されている場合は、「登録済み視聴者IDを追加」を選択してください。

※ 管理者の方は管理パネル[視聴者ID]より既存登録の有無が確認できます。

既に別の視聴者グループ
に登録されているIDを
追加できます

新しくIDを登録できます

【新規登録がグレーアウトしている場合】

視聴者IDの残数が0の場合は新規登録できません。チーム設定で「視聴者ID新規登録可能数」

を追加してください。※ チーム設定には管理者権限が必要です。

目次

目 次



認証視聴者を登録する（新規 or 登録済み）

注 意 事 項

11

IDの状態に合った操作を選ばないとエラーになります

［視聴者IDを新規登録する］を選び、

登録済みの視聴者IDを追加

エラー例１

［登録済み視聴者IDを追加］を選び、

新規視聴IDを登録

エラー例２

 新規登録は初回ログインパスワードを発行しま

すが、登録済みIDはすでにパスワード設定を

している為、パスワードが表示されません。

「登録済み視聴者ID」とは？

入力するIDが、すでに他の配信グループに登録されている場合は

「登録済み視聴者ID」としてグループに追加する必要があります。

なお、そのIDが作成者の所属チーム以外で登録されている場合も

「登録済み視聴者ID」として扱われます。

上記のような場合は、必ず［登録済み視聴者IDを追加］を利用してください。

該当者は、既に設定されているパスワードをそのまま使用できます。

視聴者ID数には契約に応じた上限がありますが、同じIDを複数のチーム

で登録しても、消費カウントは１件分のみです。

例
チーム：営業

視聴者グループ：営業研修

ID：Yamada hanako

チーム：人事

視聴者グループ：人事制度

ID：Yamada hanako

目次

目 次



オレンジ枠内の文字はコピー可能です。

必要に応じて、「取り除く」ボタンを押す

前にコピーしてください。

該当のIDのみ取り除かれます

Sato

Suzuki

Tanaka

goto 取り除かれる

認証視聴者を登録する（新規 or 登録済み）

注 意 事 項

エラー画面の［取り除く］とは？

エラーが表示されます

そこで［取り除く］をクリックすると…

［新規登録］で登録済みのIDを入力し

［登録］をクリックします

Sato

Suzuki

Tanaka

goto 登録済み

取り除かれた登録済み視聴者IDは、視聴グループに追加されていません。「登録済み視聴者IDを追加」から、
あらためて入力してください。

他チームでの登録状況は、管理者の権限で確認可能です。

12

目次

目 次



登録方法１

認証視聴者を登録する（個別登録）

13

１つずつ「視聴者ID」欄に直接入力する個別登録4

視聴者IDは、半角英数字50文字以内で設定

してください。

一度に追加できるIDは、最大1000件までです。

IDは１行ずつ入力してください。

登録するのはIDのみです。初回ログイン用の

パスワードは自動で発行され、視聴者自身が

後から変更します。

パスワードなしでの視聴（IDのみでの視聴）は

設定できません。

注 意 事 項

クリックし
視聴者IDを

手入力

目次

目 次



登録方法２

認証視聴者を登録する（一括登録）

14

CSVファイルをインポートする一括登録4

事前作業｜インポートするCSVファイルの準備

IDを
入力

⚫ Excelを開く

⚫ IDを入力する

- 半角英数字50文字以内

で設定してください

- IDで使用できる記号は

下記のとおりです

‧ ピリオド(.)

‧ ハイフン(-) 

‧ アンダーバー(_)

＊＊＊＊＊.csv

⚫ CSV形式で保存する

目次

目 次



登録方法２

認証視聴者を登録する（一括登録）

15

「CSVインポート」をクリックする

CSVファイルをインポートする一括登録4

ファイルを指定し、「追加」をクリック

CSVに入力した順番と異なる順序で表示される場合が

あります（番号順→アルファベット順で表示されます）。

CSVファイルのダウンロードはできません。アップロードしたCSV

ファイルは、お手元で保管しておくことをおすすめします。

目次

目 次



認証視聴者を登録する（一括登録）

16

初回ログインパスワードをコピーする5
視聴者IDの登録・追加が完了すると、初回パスワードが表示されます。

視聴者IDと一緒に視聴者へお伝えください。

初回ログインパスワードの取り扱いについて

初回ログインパスワードは再表示できません。

必ず画面上でコピーし、保存してください。

⚫ コピーボタン(    )をクリックするまでは、［閉じる］ボタンが

グレーアウトされ、押すことができません。

⚫ コピー後は、メモ帳などに貼り付けて保存してください。

⚫ コピー操作が完了すると、［閉じる］ボタンが有効になります。

⚫ パスワードを紛失した場合は、再発行が必要です。

詳しくはP17をご参照ください。

閉じる コピーボタンクリック後、ボタンは有効に！

目次

目 次



［認証視聴者］を

クリックします。

[視聴者ID]から該当のIDにチェックを入れ、

[認証パスワードリセット]を選択します。

その後、[実行]をクリックします。

複数のIDを選択することができます。

認証視聴者のパスワードをリセットする

17

初回パスワードや、視聴者が設定したパスワードを忘れた場合は、作成者側で
リセットが可能です。パスワードを覚えている場合は、視聴者自身で変更する
こともできます。※詳しくはP25をご参照ください。

１

この画面では、以下の操作も可能です：

⚫ 配信グループから、選択した視聴者IDを外す

⚫ 選択した視聴者IDで、新しいグループを作成する

確認のポップアップが表示されたら内容を確認し、

[リセット]をクリックします。新しいログイン

パスワードをコピーし、視聴者にお知らせします。

目次

目 次



設定の手順

社員番号など認証視聴者を登録する

社員番号など

認証視聴者を
登録する

プレイリストを作成する

プレイリスト
を作成する

視聴者へ配信視聴者の操作

視聴者へ配信

視聴者の操作

STEP STEP STEP STEP

8ページ

8ページ

19ページ

19ページ

25ページ

25ページ

31ページ

31ページ

18

その他の設定や機能

その他の

設定や機能

目次

目 次



プレイリストを作成する

19

画面左の「プレイリスト」をクリック1

目次

目 次



[プレイリスト作成]をクリック

します

プレイリストを作成する

20

プレイリストを作成し名前を付ける2

[プレイリスト名]を入力し、視聴対象者を

選択します

［ページに追加する動画を選ぶ]を

クリックします

（例：新入社員むけ説明動画）

（例：会社組織の説明）

目次

目 次



プレイリストを作成する

21

リストに追加したい動画にチェックを

入れ、[OK]をクリック
3

事前に登録したい動画の「公開」をおこなってください。

公開されていない動画は、リストに表示されません。

目次

目 次

自身が所属している別のチームで作成・公開している動画を
一緒に配信することもできます。

所属しているチーム

そのチームで公開されている動画一覧



4 動画リストでタイトルや概要を入力し、

[保存]をクリック

プレイリストを作成する

22

目次

目 次

視聴者には、動画リストの並び順で表示されます。

動画リストの並び順は  から変更できます。

視聴画面



プレイリストを作成する

23

プレイリストが完成しました！

設定を変更できますプレイリストURL：視聴者に配布

するURL

※ プレイリスト毎に、URLは異

なります

※ 動画のURLとは異なります

※ 詳細はP22をご参照ください

ログインにはIDと

パスワードが必須です

作成されたIDと初回

ログインパスワードを

視聴者へ共有してくだ

さい

プレイリストに登録

された動画数です

目次

目 次



設定の手順

社員番号など認証視聴者を登録する

社員番号など

認証視聴者を
登録する

プレイリストを作成する

プレイリスト
を作成する

視聴者へ配信視聴者の操作

視聴者へ配信

視聴者の操作

STEP STEP STEP STEP

8ページ

8ページ

19ページ

19ページ

25ページ

25ページ

31ページ

31ページ

24

その他の設定や機能

その他の

設定や機能

目次

目 次



視聴者へ配信する

25

「URL」を視聴者へ共有します

プレイリストURLでアクセスした場合

のみ、ID／パスワード入力のログイン

画面が表示

動画単体の公開URLではログイン画面
は表示されません。

そのため、動画URLから視聴した場合、
視聴者IDごとのログを集計できません。

URLは、赤文字の箇所で見分けることが出来ます

※「pl」はplaylist、「v」はvideoの略です

プレイリストURL https://view.pip-maker.com/pl/****

公開動画URL https://view.pip-maker.com/v/****

目次

目 次

プレイリストURLを有効のまま、
公開動画URLを無効化することもできます。

公開動画URLを無効化する

公開動画URLを無効化する

https://info.pip-maker.com/manual/pdf/PIP-Maker_creator.pdf#page=77


視聴者の操作（パスワード設定）

26

プレイリストURLにアクセスし初回パスワードでログインする1

視聴者ID/初期パスワードを入力し、

[サインイン]をクリックします。

初回ログイン後、パスワードの

再設定が求められます。各自で

パスワードを設定し、[続行]を

クリックします。

視聴者ID

初期パスワード
初期パスワード

各自のパスワード

【設定に失敗した場合】

パスワードの条件を満たしているか

ご確認ください。

目次

目 次



新しいパスワードを入力します

視聴者の操作（パスワード設定）

27

ログイン後の画面で、パスワードを変更する2

ログアウト後に、パスワード再設定を促す

メッセージが表示されます。

[ログアウトしてパスワードを再設定]を

クリックしてください。

視聴者ID

右上のアカウントマーク(     )を

クリックし、[パスワードを変更]

を選択します。

現在のパスワードを入力します

【パスワードがわからなくなった場合】

プレイリスト発行者にて、パスワードリセットを実施してください。

※ 詳細はP17をご参照下さい。

目次

目 次



視聴者の操作（表示切り替え）

28

ログイン後の画面サンプル

動画一覧 表示切り替え

プレイリスト名

太字：動画タイトル

細字：動画概要

動画イメージを
クリックし再生

「未完了」「完了」で表示の

切り替えが可能です。

視聴済みの動画は「完了」、

未視聴の動画は「未完了」

の画面で確認できます。

目次

目 次



視聴者の操作（プレイリストの切り替え）

29

ログインしたURL以外のプレイリストも視聴可能

ログインしたIDで視聴可能なプレイリストが他にもある場合は、[すべての対象ページ]をクリックすることで、

対象ページ一覧から別のプレイリスト（配信ページ）を視聴できます

目次

目 次



設定の手順

社員番号など認証視聴者を登録する

社員番号など

認証視聴者を
登録する

プレイリストを作成する

プレイリスト
を作成する

視聴者へ配信視聴者の操作

視聴者へ配信

視聴者の操作

STEP STEP STEP STEP

8ページ

8ページ

19ページ

19ページ

25ページ

25ページ

31ページ

31ページ

30

その他の設定や機能

その他の

設定や機能

目次

目 次



その他設定（視聴可能日・視聴済みマーク設定）

31

「視聴可能日」や「視聴済みマーク表示」を設定できます1

【時刻の設定方法】

--をクリックし、キーボード

から時刻を入力

01

02

 をクリックし、

マウススクロールで時刻を選択

受講した動画に、             マークを

表示させることができます

視聴済み

視聴可能日時

視聴済みマーク

視聴済みマーク

目次

目 次



その他設定（認証視聴のOFF設定）

32

視聴者IDとパスワードを使わずプレイリストを視聴できます2

新人研修

新人研修(4月)入社

[対象者のみに認証視聴させる]をオフに

すると、IDとパスワードを必要とせず、

プレイリストを作成・視聴できます

視聴者IDごとの視聴状況を確認しない場合は、ID入力なしで視聴できるプレイリストを作成できます

- 紹介したい動画が複数ある場合、個別の動画URLをそれぞれ伝える必要がありますが、

プレイリストにまとめることで、1つのプレイリストURLで複数の動画を視聴してもらうことができます

目次

目 次



その他設定（画面設定：ヘッダー内容）

33

プレイリスト共通のヘッダーをカスタマイズできます3

ヘッダーの背景色 ロゴ画像 リンク先, , をカスタマイズできます

プレイリスト一覧の   マークからカスタマイズ

できます

「プレビュー」を確認できます

目次

目 次



その他設定（設定と画面表示）

34

制作画面 視聴画面

視聴者グループ名 プレイリスト名/説明(任意) 動画タイトル/概要

視聴者に見えない
視聴者みえる 視聴者みえる

視聴者みえる 視聴者みえる

制作画面と視聴画面の対比です4

メモ

目次

目 次



その他設定（EU一般データ保護規則（GDPR）の同意）

35

動画視聴時にEU一般データ保護規則（GDPR）への同意を
求めるかどうかは、管理者パネルで設定できます

5

設定の可否については、管理者権限をお持ちのご担当者様にご確認ください

視聴画面

GDPR対象国へ配信する場合は、同意が必須となる為、設定を有効にしてください

管理者の方は、管理者パネルの

［共通設定］＞［プレイリスト］から

設定内容をご確認ください

※ プライバシーポリシーの内容は、

下記のリンクボタンよりご確認いただけます
プライバシーポリシーを開く

プライバシーポリシーを開く

「管理者マニュアル」プレイリストの設定を開く

「管理者マニュアル」プレイリストの設定を開く

目次

目 次
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その他設定（制作画面からプレイリストへの登録）

36

動画編集画面

動画編集時に、公開画面からプレイリストへ登録することができます

※ プレイリストの編集権限がないアカウントでは、この機能は表示されません

目次

目 次
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その他設定（認証視聴者の修正）

37

3 41 2

1 2 修正対象のIDにチェックを入れます

※ 視聴者グループをまたいだ一括変更は

できません

※ 同一グループ内であれば、複数選択して

一括変更が可能です

「認証視聴者」を開き、修正対象が
所属している視聴者グループを選択
します

目次

目 次
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その他設定（認証視聴者の修正）

38

1 2 3 4

パスワードリセットや視聴者IDを削除しても

視聴ログは消えません

変更したい内容を選択します：
⚫ このリストから視聴者IDを削除

⚫ 新しい視聴者グループを作成

⚫ 認証パスワードをリセット

選択後、[実行]をクリックします

3 4 内容を確認し、実行します
※ 表示されている画面は、視聴者IDを削除

 する際の確認メッセージです

目次

目 次
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視聴者IDごとの視聴状況や、テスト・アンケートの

結果を集計することができます

その他設定（分析）

39

プレイリストに登録されている動画の視聴履歴を確認できます

〇〇

視聴分析する

ログ分析機能の使い方

ログ分析機能の使い方

目次

目 次
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PIP-Makerお問い合わせ窓口

株式会社4COLORS CS部

045-548-4018
support@4colors.jp

営業時間

定 休 日

平日 10:00～19:00

土・日・祝、年末年始、夏季休暇など 

：

：

お問い合せ

お困りの際は、お気軽にサポートまでご連絡下さい

お問い合せフォーム

お問い合せフォーム

2023年11月より

サポート専用ダイヤルを開通しました。

メールを送る

メールを送る

目次
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mailto:support@4colors.jp

	表紙
	スライド 1

	概要とメリット
	スライド 2: 機能の概要とメリット
	スライド 3: 機能の概要とメリット
	スライド 4: 機能の概要とメリット
	スライド 5: 機能の概要とメリット
	スライド 6: 機能の概要とメリット

	設定の手順
	スライド 7: 設定の手順
	スライド 8: 認証視聴者を登録する
	スライド 9: 認証視聴者を登録する
	スライド 10: 認証視聴者を登録する（新規 or 登録済み）
	スライド 11: 認証視聴者を登録する（新規 or 登録済み）
	スライド 12: 認証視聴者を登録する（新規 or 登録済み）
	スライド 13: 認証視聴者を登録する（個別登録）
	スライド 14: 認証視聴者を登録する（一括登録）
	スライド 15: 認証視聴者を登録する（一括登録）
	スライド 16: 認証視聴者を登録する（一括登録）
	スライド 17: 認証視聴者のパスワードをリセットする

	プレイリスト作成
	スライド 18: 設定の手順
	スライド 19: プレイリストを作成する
	スライド 20: プレイリストを作成する
	スライド 21: プレイリストを作成する
	スライド 22: プレイリストを作成する
	スライド 23: プレイリストを作成する

	受講者へ配信する
	スライド 24: 設定の手順
	スライド 25: 視聴者へ配信する

	視聴者の操作
	スライド 26: 視聴者の操作（パスワード設定）
	スライド 27: 視聴者の操作（パスワード設定）
	スライド 28: 視聴者の操作（表示切り替え）
	スライド 29: 視聴者の操作（プレイリストの切り替え）

	その他の設定
	スライド 30: 設定の手順
	スライド 31: その他設定（視聴可能日・視聴済みマーク設定）
	スライド 32: その他設定（認証視聴のOFF設定）
	スライド 33: その他設定（画面設定：ヘッダー内容）
	スライド 34: その他設定（設定と画面表示）
	スライド 35: その他設定（EU一般データ保護規則（GDPR）の同意）
	スライド 36: その他設定（制作画面からプレイリストへの登録）

	認証視聴者の修正
	スライド 37: その他設定（認証視聴者の修正）
	スライド 38: その他設定（認証視聴者の修正）

	ログ分析
	スライド 39: その他設定（分析）
	スライド 40: お問い合せ


